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Processo Licitatorio N° 115/2025

Pregao Eletrénico N° 08/2025

Contratante: Camara Municipal de Caxias do Sul

Objeto: Contratacao de servigo de outsourcing para cépia,
impressao e digitalizagao

Valor anual estimado da Contratacdo: RS 194.628,00

Esta licitacao é por ampla concorréncia

Data da Sessao Publica: 27 de agosto, as 9 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal www.compras.gov.br
ou www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: Menor prego global anual

Modo de disputa: Aberto

“Doe o6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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Processo Licitatorio N° 115/2025
Pregao Eletronico N° 08/2025

Edital

Torna-se publico que a Camara Municipal de Caxias do Sul, situada na Rua Alfredo Chaves, n.°
1.323, Bairro Exposicéo, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021 e demais legislagbes aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital. O licitante que desejar participar
desta licitagdo vincula-se ao disposto no Edital, no Termo de Referéncia e seus anexos e na
Minuta de Contrato.

1

11

2.1.1

2.2

2.3

Do Objeto

O objeto do presente contrato é a execugado de servigo de outsourcing para
copia, impressao e digitalizagao, contemplando a locagao de equipamentos e
incluindo o fornecimento de suprimentos necessarios para sua
operacionalizacao, instalacdo, manutencao, treinamento e assisténcia técnica
especializada, conforme disposto no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital
de licitacao.

Da Participagao na Licitagao

Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio
de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
— ICP - Brasil.

Os interessados deverdo atender as condigbes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgbes efetuadas
em seu nhome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no subitem 2.1 e manté-los atualizados
junto aos orgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.
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A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

A licitante que desejar participar da licitacdo vincula-se ao disposto no edital, no
Termo de Referéncia e seus anexos e na Minuta de Contrato.

O Anexo | do Termo de Referéncia indicara, se for caso, para quais itens a
participacao sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006.

A obtengdo do beneficio a que se refere o subitem anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e, quando for o caso, as equiparadas, nos limites previstos na Lei
Complementar n.° 123/2006 e para as sociedades cooperativas mencionadas no
art. 16 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Nao poderao disputar esta licitagao:

a) aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagcao versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

c) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagéo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
Federal n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicoes
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analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

h) agente publico do érgdo ou entidade licitante;

Nao podera participar, direta ou indiretamente da licitagdo ou da execugédo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

O impedimento de que trata a alinea “d” sera também aplicado a licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

A critério da Administracao e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem nas alineas “b” e “c” poderao participar no apoio
das atividades de planejamento da contratagédo, de execugéo da licitacdo ou de
gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do

orgao ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

O disposto nas alineas “b” e “c” ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e
do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execugao.

Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidénea nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

A vedacao de que trata a alinea “h” estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

Da Apresentacgao da Proposta e dos Documentos de Habilitagao
Na presente licitacdo, a fase de habilitagcido sucedera as fases de apresentagéo

de propostas e lances e de julgamento.
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As licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, o prego ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado, até a data e o horario
estabelecidos para a abertura da sessao publica.

Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacao de propostas e
lances, as licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no
subitem anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta
com o pregco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos subitens
6.1.1 e 6.11.1 deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

a) esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

C) ndo possui, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei Federal n.° 14.133/2021.

A licitante enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art.
4° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no
certame, para aqueles itens;

Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, ou, quando for o caso, para as equiparadas, a
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assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123/2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte, equiparada ou
sociedade cooperativa.

A falsidade da declaragao de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara a licitante as
sancgdes previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021, e no Termo de Referéncia.

As licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessao publica.

Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pela licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta das licitantes convocadas para apresentacao de propostas, apds a fase
de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

a) a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

b) os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 3.11 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para
0 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

a) valor superior a lance ja registrado pela licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pela licitante no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 3.11 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para
0 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Cabera a licitante interessada em participar da licitacdo acompanhar as operacdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragdo ou de sua desconex&o.
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A licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos,
convengbes coletivas ou sentengcas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo o servigco e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificagao Brasileira de Ocupagdes — CBO.

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto
no instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

Da abertura da sessao, critérios de classificagdo, formulagao de lances e
desempate das propostas

A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de
sistema eletrnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Da abertura da sessao publica até o encerramento da fase de lances, em
respeito ao Principio do Sigilo das Propostas, o pregoeiro e as licitantes somente
terdo acesso aos dados informados nos campos de valor unitario/total e a
descricdo detalhada do objeto ofertado, ndo sendo possivel identificar a razéo
social e as informagdes inseridas nos demais campos.

As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

Sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.
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Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informadas do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor global mensal.

As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior, conforme o critério de julgamento definido no presente Edital,
ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferengca de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 0,50% (cinquenta centésimos por cento).

A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de 15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de
disputa “aberto”, as licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

A etapa de lances da sessao publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragado da sessao publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificacao.

Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacgdes.

Apobs o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo convocadas para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de
disputa “aberto e fechado”, as licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.
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A etapa de lances da sessao publica tera duragéo inicial de 15 (quinze) minutos.
Apos esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apdés o que transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcgao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de
desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até
10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado,
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o subitem acima, a licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas neste subitem,
poderdo as autoras dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacao, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até
5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Apd6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente as
licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aquela, em que as licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no subitem
4.15, poderao as licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

A etapa de lances da sessao publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragido da sesséao publica.

A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificacao.

Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacgdes.

“Doe o6rgaos, doe sangue: salve vidas”

Rua Alfredo Chaves, 1.323 - CEP 95020-460 - Caxias do Sul-RS - Fone/Fax: (54) 3218.1600 - www.camaracaxias.rs.gov.br

-9-



4.18

4.19

4.20

4.21
4.22

4.22.1

4.22.2

4.22.3

4224

2 - . Tl
Camara Municipal de Caxias do Sul ===

+

Apods o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo convocadas para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter seu ultimo lance.
Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da
licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepgao dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagao do fato pelo
Pregoeiro as participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

Caso a licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
Em relacido a itens nao exclusivos para participagdo das beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123/2006, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria para as beneficiarias da
Lei Complementar n.° 123/2006 participantes, procedendo a comparagao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n.° 123/2006, regulamentada pelo Decreto Municipal n.°
18.364, de 29 de agosto de 2016.

Nessas condicbes, as propostas das beneficiarias da Lei Complementar n.°
123/2006 que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira
colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacido automatica para tanto.

Caso a beneficiaria da Lei Complementar n.° 123/2006 melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes beneficiarias da Lei Complementar n.° 123/2006 que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123/2006 que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagcao;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacbes previstos na referida Lei;

c) desenvolvimento pela licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

4.23.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

4.24

4.24 .1

4.24.2

4.25

4.25.1

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
6rgao ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante
ou, no caso de licitagao realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei
Federal n.° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

Na hipotese de nao haver vencedora para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada a vencedora da cota universal ou, diante de sua recusa, as licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o preco da primeira colocada da cota
universal, quando aplicavel.

Se a mesma licitante vencer a cota reservada e a cota universal, a contratacao
das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

A Cémara dara prioridade de aquisicdo do objeto das cotas reservadas,
ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condi¢des do pedido, justificadamente.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da
proposta da primeira colocada permanecer acima do prego maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigbes
mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

A negociagado podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo
apos a negociagao, for desclassificada em razado de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administracao.
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A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

O resultado da negociagao sera divulgado a todas as licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

O pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos no Termo de Referéncia e
ja apresentados.

E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pela licitante e aceita pelo
Pregoeiro. Ainda, pode o Pregoeiro, de oficio prorrogar o prazo estabelecido, por
igual periodo, quando constatar que o0 mesmo nao é suficiente para envio do
documento.

Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

Da fase de julgamento

Encerrada a etapa de envio de lances, o pregoeiro verificara se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condi¢goes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n.°
14.133/2021, legislacdo correlata e no subitem 2.6 do edital, especialmente
quanto a existéncia de san¢éo que impeca a participagao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Sistema Integrado de Registro do CEIS - Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas e do CNEP - Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Portal da Transparéncia);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica;
d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e

também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12
da Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992.

Para as licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b” a “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

Caso conste na Consulta de Situacao da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).
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A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

A licitante sera convocada para manifestagcdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

Constatada a existéncia de sanc¢ao, a licitante sera reputada desclassificada, por
falta de condicao de participacao.

Na hipotese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas
as condi¢cdes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as beneficiarias da Lei Complementar n.°
123/2006, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os subitens 2.6 e 3.6 deste edital.

Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos.

A primeira colocada devera apresentar a planilha de formagao de pregos (anexo
lll, do Termo de Referéncia).

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢o maximo
(unitario e global) e/ou apresentar desconto menor que o definido para a
contratagao, conforme o critério de julgamento definido neste Edital;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela
Administragao.

A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o subitem acima, sé sera
considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢gdes acima, a
analise de exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:
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Nos regimes de execugéao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobreprego se dara
pela superagao do valor global estimado;

No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobreprego se
dara pela superagéo do valor global estimado e pela superacao de custo unitario,
conforme planilha anexa ao edital;

No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orgado pela Administrac&o, independentemente do regime de execugéao.

Sera exigida garantia adicional da licitante vencedora cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente
a diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de
Precos elaborada pela Administracao, a licitante classificada em primeiro lugar
sera convocada para apresentar Planilha por ela elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da
proposta.

Em se tratando de servigos de engenharia, a licitante vencedora sera convocada
a apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacéo
dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o0 modelo elaborado pela
Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos
precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral,
contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequacbes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para
balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pela licitante, no
prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragdo do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao.

O ajuste de que trata este subitem se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.
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Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo
ou da area especializada no objeto.

Da fase de habilitagao

Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade da
licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos para fins de habilitacao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.

Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

Na hipotese de a licitante vencedora ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitacgdo econdmico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados de
forma legivel e, se for o caso, conforme exigido no Termo de Referéncia.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdao ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6érgéo ou entidade publica, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal n.° 14.133/2021.

Sera verificado se a licitante apresentou declaragédo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e a declarante respondera pela veracidade das informacgdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que
suas propostas econdOmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das
propostas.
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A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos Orgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar inabilitagao.

A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

Os documentos exigidos para habilitagdo que nado estejam contemplados no
SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pela licitante e aceita pelo
Pregoeiro. Ainda, pode o Pregoeiro, de oficio prorrogar o prazo estabelecido, por
igual periodo, quando constatar que o mesmo nao é suficiente para envio do
documento.

Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, as licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o
percentual de desconto.

A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nao contidos, a consulta
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep) somente sera feita em relacao a licitante
vencedora.

Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas da licitante mais bem classificada.

Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitagado anteceder as fases de apresentacio de propostas e lances
e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relagdo a todas as licitantes.

Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devera ser realizada diligéncia para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
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Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei Federal n.° 14.133/2021, art. 64):

a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelas licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; e
b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;
c) juntada de documentos que venham a atestar condicdo preexistente a
abertura da sessdo publica do certame, que nao foram juntados com os
demais comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha,
sendo que a juntada devera ser solicitada e os documentos avaliados pelo
Pregoeiro, quando o substituir (Acérddo TCU n.° 1.211/2021, Plenario).
Na analise dos documentos de habilitagdo, o agente ou a comissdo de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

Na hipotese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem 6.11.1.

Somente serdao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo da licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida do vencedor, € ndo como
condicao para participacao na licitacao.

Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusio de licitante por motivo relacionado a habilitagcao,
salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

O Pregoeiro verificara o descumprimento das condigdes de participacdo, quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou na futura
contratacdo, mediante a consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu
sécio majoritario, nos termos do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢ao de participacao.
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Dos Recursos

A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo
ou inabilitacao de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de
lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitagdo ou inabilitagcdo da licitante:

a) a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

b) o prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos.

C) o prazo para apresentagcdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacgao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

d) na hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais
sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (irés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

O prazo para apresentacado de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da
divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerao com vista franqueada no site da Camara
Municipal (www.camaracaxias.rs.gov.br).

Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento
Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo

encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sesséo
publica.
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A impugnacdo poderd ser enviada por meio de correio eletrdnico
pregoeiros@camaracaxias.rs.gov.br, ou por peticdo protocolada na Camara
Municipal.

Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados exclusivamente pelo
correio eletrénico pregoeiros@camaracaxias.rs.gov.br.

A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado mo site
da Cémara Municipal (www.camaracaxias.rs.gov.br) no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratac&o, nos autos do processo de licitagédo.

Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo comprometer a
formulagao das propostas.

Das disposicoes gerais
Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco
eletronico, salvo comunicagéo do Pregoeiro em sentido contrario.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

A homologacéao do resultado desta licitacao nao implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratacao.

As licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagcdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condug¢ao ou do resultado do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos
em dias de expediente na Administragao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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Em caso de divergéncia entre as especificacdes e quantidades do objeto
contidas no Sistema SIASG e as deste Edital e seus Anexos, prevalecerao as
contantes nesse ultimo.

O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no site da Cémara Municipal
(www.camaracaxias.rs.gov.br) concomitantemente com coépia digital dos
documentos gerados no decorrer do certame.

As despesas decorrentes do objeto correrao por conta da dotagao orgamentaria
01.01.01.031.0018.2001-3.3.90.40.00.00.00.00 — Servicos de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagéao - PJ.

Integram este edital para todos os fins e efeitos os seguintes Anexos:
Termo de Referéncia que tem como apéndice o Estudo Técnico Preliminar.

Minuta de Termo de Contrato.

Caxias do Sul, de 2025

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
LUCAS CAREGNATO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Vereador Lucas Caregnato

Presidente

Documento assinado digitalmente

“b FABRICIO PRIMIERI CARELLI
g Data: 12/08/2025 13:32:44-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD (Lei 14.133/2021, art. 72, 1)

Nome do solicitante:

Cargo / Fungao: Chefe do Setor de Informatica
Setor: Informatica

Matricula:

E-mail: dpmartins@camaracaxias.rs.gov.br

1. Codigo (CATMAT/CATSER), descricio e especificacdo qualitativa do objeto:

Contratacdo de servigo de outsourcing para cdpia, impressdo e digitalizacdo, contemplando a
alocagdo de equipamentos e incluindo o fornecimento de suprimentos necessarios para sua
operacionalizacdo, instalacdo, manutencao, treinamento e assisténcia técnica especializada

Codigos CATMAT/CATSER relacionados ao objeto: 26832 26875 26816 338397

2. Forma de contratacio sugerida:
Licitacdo.

3. Justificativa da necessidade:
Conforme descrito no ETP.

4. Quantidade e preco do material ou servico que sera contratado:
Conforme especificado no ETP.

5. Justificativa do valor gasto na contratacao (Lei 14.133/2021, art. 72, Il e VII):
Obtida a partir de consulta a fornecedores e contratagdes correlatas, conforme consta no ETP.

6. Contratacio prevista no plano de contratacées anual?
() sim (X) ndo, justificativa: ndo ha plano de contratacdes anual.

7. Este processo de contratacio esta instruido com (documentos na Lei N° 14.133/2021, art. 72,
I):

Estudo Técnico Preliminar (ETP)? (X) sim ( ) ndo.

Analise de riscos? () sim (X) ndo.

Termo de Referéncia? (X) sim () ndo.

Projeto Bésico? () sim (X) ndo.

Projeto Executivo? ( ) sim (X) ndo.

8. Justificativa para o caso de nio elaborac¢io de cada documento citado no item anterior.
Entendemos que tecnicamente ndo se aplica a elaboragdo desses documentos, ndo cabendo ao setor
a andlise legal ou juridica da necessidade ou nao dessa documentagao.

9. Razao da escolha do contratado e seu CNPJ (Lei 14.133/2021, art. 72, VI):
Recomenda-se a contratacdo por pregdo eletronico, por critério de menor prego.

10. Data de vencimento do pagamento e suas condicoes:
Dependera da data de assinatura do contrato.
11. Forma de pagamento e informacoes da conta para recebimento.

“Doe oOrgaos, doe sangue: salve vidas”
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Dependera do vencedor da licitagao.

12. Local de entrega do bem ou forma da prestacio dos servicos e data estimada para o
recebimento do objeto.
Conforme consta no termo de referéncia e na minuta de contrato.

13. E-mail ou o local onde devera ser entregue a respectiva nota fiscal.
Dependera do vencedor da licitacao.

Instruem este processo de contratacio os documentos assinalados com “sim” no item 7 deste
Documento de Formalizacio de Demanda (DFD) e estio anexas a este a demonstracao da
compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentirios com o compromisso a ser assumido
(Lei 14.133/2021, art. 72, IV) e a comprovaciao de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacio e qualificacdo minima necessaria (Lei 14.133/2021, art. 72, V).

Sao dispensaveis pareceres técnicos ou juridicos que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos (Lei 14.133/2021, art. 72, III), ja que esta contratacio se refere a hipdtese
previamente definida em ato da autoridade juridica maxima competente desta Camara
Municipal.

Caxias do Sul, 13 de janeiro de 2025.

Solicitante
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR!

O presente documento consiste na primeira etapa da fase de planejamento da
contratacdo e deve apresentar os estudos necessarios para identificar no mercado a melhor
solugdo que atenderd a necessidade apontada, em observancia as normas vigentes e aos
principios que regem a Administra¢do Publica.

Identificagdo do processo e solicitante
Numero do processo:

Area solicitante: Informatica

Servidor responsavel: Davi Martins

1. Descricdao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico. (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

Apesar do processo legislativo da Casa funcionar de maneira totalmente virtual desde o final de
2022, ainda ha a necessidade de impressdo de diversos documentos devido a uma série de
necessidades administrativas e legais. Além disso, o contrato atual de outsourcing vence em
marco/2025, e sem o servico a Camara ndo podera realizar as atividades de impressdo e copia
necessarias. O grafico mostrado neste diagndstico mostra a média mensal de impressdes
realizadas pela Camara nos ultimos 5 anos.

Conforme pode ser verificado nele, desde a retomada gradual das atividades presenciais pela
Camara, em 2021, a quantidade de impressdes e copias aumentou gradativamente até o ano de
2023. Comparado a 2020, a quantidade de impressGes e cépias mensais realizadas pela Camara
aumentou em mais de 25%. Essa tendéncia foi invertida no ano de 2024, em parte como
resultado da digitalizacdo dos servicos, porém ainda apresenta valores semelhantes ao
verificado ao ano de 2020.

Isso reforga que ha a necessidade de se manter o servigo de impressao nos niveis contratados
em 2020, pelo menos nos proximos anos, o que essa contratacao objetiva fazer.




Meédia de impressé&o mensal realizada pela Camara
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2. Demonstracao da previsdo da contratagao no plano de contratagdes anual, sempre

que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo;
(inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
Nao ha plano de contratagdo elaborado por esta Casa, porém ha previsdo or¢camentdria na LOA.

3. Descri¢cao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao. (inciso Il do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).
Abaixo sdo listados os requisitos macros necessarios para a aquisicao do servico:

e Contar com servidor de impressao e bilhetagem que permita a o gerenciamento e a
auditoria das impressdes realizadas;

e Fornecer os equipamentos e consumiveis necessarios para a realizacdo de impressado é
cOpia, exceto papel;

e Devido a necessidade de suporte, a empresa fornecedora do servico deverd possuir
experiéncia prévia anterior comprovada e conhecer a estrutura de impressao atual. Essa
comprovacdo deverd ser efetuada a partir de atestados e declaracGes apresentadas
durante o certame.

e Atender aos requisitos técnicos descritos no termo de referéncia, anexo a este
documento

4, Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).




A estimativa mostrada na tabela seguir foi calculada seguindo os pressupostos da Resolucdo de
Mesa 1.297/2024, em seu Art. 52, mesclando a pesquisa direta de precos com fornecedores
locais com a composicdo de custos obtidos a partir de pesquisa de precos disponiveis no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP). A diferenca entre os valores é explicada por tratar-
se de objetos similares, e ndo idénticos, conforme tabela abaixo.

Prego total |Prego total \Prego total |Prego Total
imensal Imensal imensal \Mensal
Tipo de \Estimativa 1 |Ref. |PNCP Estimativa |Ref. [PNCP |[Estimativa 2 |Ref. |PNCP |selbetti (a *
Item i servico  |Qtd (a) |PNCP (b) IPNCP |(a *b) 2 PNCP (c) |PNCP |(a *c) PNCP (d) PNCP |(a *d) Selbetti(e) |e) di
TIPO 1 - Multifuncional Laser, LED ou  |Aluguel 58 R$ 94,00 1| R$5.45200 R$ 233,33 2| R§ 13.533,714] R$ 100,00 3| R%5.800,00] R$ 210,57| R$ 12.213,06) R$ 9.006,53]
jato de tinta pigmentada Ad Pdginas
1 |Monoaom. impressas | 29000 R$ 0,04 7| R$1.160,00 RS 0,96| 2| R$ 27.840,00] R$ 0,02 E R$ 580,00 R$0.06] R$1.740,000 R$ 1.450,00|
Total mensal item 1 (prego total mensal do aluguel + prego total mensal das
péginas imp R$ 6.612,00) R$ 41.373, 14) R$ 6.380,00] R$ 13.953,06) R$ 710.282,53)
Aluguel 2| R$ 148,00| 1 R$ 296,00| R$ 1.041,66] 2| R$2.08332 R$ 3.767,00 4 R$7.534,00] RS 604,77| R$1.209,54| RS 1.646,43|
TIPO 2 - Multifuncional Laser, LED ou  |Pdginas
2 |joto de tinta da A2 Colorida_|imp. 2000 RS 0,16] 7 R$ 320,00] R$ 24,00 2| R$45.000,00] R$ 0,87 4| R$ 1.740,00] RS 0,35] R$ 720,00) R$ 1.230,00)
Total mensal item 2 (prego total mensal do aluguel + prego total mensal das
pdginas impressas) RS 616,00 RS 50.083,32| RS 9.274,00) RS 1.929,54 RS 5.601,77
Aluguel 4 R$ 129,00 1 R$ 516,00 R$ 143, 75] 2| R$ 575,00 R$ 105,00 E R$ 420,00 R$ 190.42] RS 767,68 R$ 545,50
TIPO 3 - Impressora jato de tinta Pdginas
3 |pigmentada A4 Colorida impressas 500) R$ 0,15 1 RS 75,00} RS 11,52] 2| R$5.760,00] R$ 0,29 Ej R$ 145,00 RS 0,38] R$ 180,00 R$ 162,50
Total mensal item 3 (prego total mensal do aluguel + prego total mensal das
pdginas impressas) RS 591,00| RS 6.335,00] RS$ 565,00 RS 941,68 RS 766,34
Total Global (Soma dos itens 01 g 03) R$ 7.819,00) R$ 97.791,46| R$ 16.219,00| RS 16.824,28) RS 16.521,64
ias Portal Nacional de C gbes Publicas (PNCP)

1 https://pncp.gov.br/app/editais/46374500000194/2024/9785
2 https://pncp.gov.br/app/editais/00394429000100/2024/1591
3 https://pncp.gov.br/app/contratos/77857183000190/2024/296
4 https://pncp.gov. briappleditals/76105543000135/2024/207

1. Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021).

Solugao Descrigao resumida

Aquisicao Esta solucdo pressupde a aquisicdo dos equipamentos de impressado e
consumiveis necessarios para sua utilizagdo, bem como o software e mao de
obra necessdria necessaria para sua correta instalacdo e utilizacdo do parque de
informatica da Camara.

Outsourcing Esta solucdo pressupde a contratacdo de uma empresa especializada para a
prestacao de servicos de impressao, digitalizacao e cépia, incluso
equipamentos, consumiveis, softwares e mao-de-obra necessdria para sua
correta instalagao, configuracao e suporte

Requisito Solucdo Preco

Preco Aquisicao Preco menor que o outsourcing, porém com alto
investimento inicial. Além disso, o custo costuma nao ser

proporcional a quantidade de paginas impressas.




Outsourcing

Preco maior que a aquisi¢cdo, porém diluido durante o
periodo de vigéncia do contrato. Além disso, o
pagamento é realizado de forma proporcional ao uso dos
equipamentos e servigos ao longo do contrato.

Manutengao

Aquisicao

Fica a cargo da equipe de Tl da Camara, que ja possui
outras atividades. Problemas de maior complexidade
deverdo ser efetuados por empresa especializada, o que
requerera contratacdo especifica para tal tarefa. Nesse
modelo, para realizar um conserto é necessaria a
obtencgdo de trés orcamentos, o que mais uma vez onera
a Tl da Camara. Manutenc¢Ges de maior complexidade
deverdo ser efetuados por empresa especializada, a
partir de cotar o reparo muitas vezes é necessario que o
fornecedor realize o conserto. Isso dificulta a obtencao
dos trés orcamentos. Além disso, os estudos sugerem
gue a vida util de uma impressora varia entre 2 e 5
anos™?, o que, por consequéncia, tende a encarecer o
custo de manuten¢dao com o passar dos anos.

Outsourcing

A manutencdo fica a cargo da empresa contratada, ndo
requerendo contratacdes especificas de manutengao,
sem custos adicionais.

Governanga

Aquisicao

Controle do parque de impressao fica a cargo da equipe
de Tl da Camara. Manutenc¢des de maior complexidade
deverdo ser efetuados por empresa especializada, a
partir de contratacdo especifica que requer uma
burocracia a ser seguida, o que pode aumentar o tempo
de resolucdo de problemas. Havera também a
necessidade de ContratagGes especificas para
consumiveis, como toner e cilindro, o que aumenta a
demanda administrativa para manter o funcionamento
do servico, pois é necessario espago para armazenagem
dessas aquisicoes.

Outsourcing

Centralizacdo da gestdo do servico de impressao numa
Unica empresa, melhorando a eficiéncia operacional do
servico, pois eliminam-se tramites burocraticos para
contratagdes especificas de manutengdo. Fornecimento
de consumiveis fica a cargo da empresa, o que reduz a
demanda administrativa em relagdo as aquisi¢des
necessdarias para manter o servico em funcionamento ao
longo do tempo. Além disso, ha um maior controle das
impressoes realizadas e maior capacidade de
implementacdo de politicas de racionalizacdo de gastos
com impressdes, conforme consta na Portaria SGD-MGI
ne 370°.




'https://repositorio.ufsm.br/handle/1/8237
*https://ecoinovar.com.br/cd2017/arquivos/artigos/ECO1654.pdf
*https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes-de-tic/portaria-sgd-mgi-no-370-de-8-
de-marco-de-2023

2. Estimativa do valor da contratagdao, acompanhada dos prec¢os unitdrios referenciais, das
memdrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderao constar de anexo
classificado, se a administragciao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao
(inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21).

Solugdo Valor de Mercado estimado

Aquisi¢do, calculado a partir da aquisi¢do de R$ 325.734,30%>4787
equipamentos e seus respectivos consumiveis,
suficientes para o tempo de vida util de uma
impressora, ou seja, 5 anos.

Outsourcing considerando o tempo de vida util R$ 364.324,48%
de uma impressora, ou seja, 5 anos.

*https://pncp.gov.br/app/editais/07778585000114/2024/380
*https://pncp.gov.br/app/editais/83622985000114/2024/31
®https://pncp.gov.br/app/editais/10730223000168/2023/1
’https://pncp.gov.br/app/editais/07778585000114/2024/380
®https://pncp.gov.br/app/editais/83622985000114/2024/31
*https://pncp.gov.br/app/editais/10730223000168/2023/1

19 Calculado a partir da média mensal paga atualmente pelo servigo de outsourcing, Contrato 298/2020

1. Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/21).

A solucdo escolhida envolve a contratacdo de servico de impressdo incluso servidor de
impressao, equipamentos multifuncionais e seus respectivos consumiveis (toner, unidade de
imagem, etc), bem como servico de manutencdo preventiva e corretiva e suporte técnico. Os
equipamentos multifuncionais deverao possuir as seguintes caracteristicas gerais:

e Possuir tecnologia de impressao laser, LED ou jato de tinta, dependendo de sua fungdo;

e Possuir bandeja de papel e bandeja multifungao;

e Possuir funcdo de copias multiplas;




e Suportar recurso de digitalizacdo colorida e monocromdtica, com processamento do
OCR embutido no prdéprio equipamento ou através de software externo, sem custo
adicional;

e Possuir recurso de envio de arquivo digitalizado para email ou para dispositivo
conectado em porta USB, nos formatos TIFF, JPEG e PDF;

e Possuir interface de rede no padrio Ethernet, com suporte as velocidades 10/100/1000
Mbps autonegociavel, conector RJ45 e LED indicador de link ativo;

e Suportar monitoramento por meio do protocolo SNMP;

e Trabalhar com a linguagem de impressao PCL6;

e Suportar impressdes a partir de estacdes de usudrio com sistemas operacionais
Microsoft Windows 10 e superiores;

e Permitir configuragao de idioma em Portugués;

e Suportar operagdo com tensdo de entrada de 110V AC e frequéncia de 60 Hz.

O servigo de impressdao deve contar inicialmente com o seguinte parque de maquinas, que
poderda ser ajustado durante o periodo contratual conforme estipulado no Termo de
Referéncia.

Equipamento Quantidade
1 Multifuncional Laser ou LED A4 Monocromatica 58
2 Multifuncional Laser ou LED A3 Colorida 2
3 Impressora jato de tinta ou ecotank A4 Colorida 4

O valor mensal a ser pago mensalmente sera definido conforme a quantidade e o tipo de
equipamento instalado na Camara, bem como conforme o volume mensal de impressées
realizadas, conforme condic¢Ges descritas no termo de referéncia.

Além disso, a vigéncia do contrato devera ser de 60 meses, pois a alocacdo de equipamentos na
solucdo de outsourcing de impressao implica que o fornecedor realize a aquisicdo prévia dos
equipamentos. Assim, matematicamente é necessario dissolver o custo de aquisicdo dos
equipamentos durante o periodo em que eles serdo utilizados. Afim de permitir uma melhor
amortizacdo desses ativos, a vigéncia do contrato sera de 60 meses, dentro do limite imposto
pela Lei 14.133/2021.

2. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo. (inciso VIl do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/21).

A operacionalizacdo de uma solugao de outsourcing ocorre de forma satisfatéria quando a
mesma utiliza os recursos de forma integrada, entre equipamentos e softwares de
gerenciamento e monitoramento das impressGes, portanto n3ao é recomenddvel o
parcelamento da contratagao.

3. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), bem como em termos de efetividade e de
desenvolvimento nacional sustentavel.




A adocdo do modelo de outsourcing proporciona diversos beneficios em termos de gestdo e
eficiéncia administrativa, como descrito a seguir:

Eliminagdo da necessidade de aquisicdo de consumiveis: O modelo dispensa a realizagao
de novas licitagdes para compra de insumos como toners e cartuchos, simplificando
processos administrativos e reduzindo a carga operacional associada a esses
procedimentos.

Auséncia de necessidade de estoque: Os consumiveis sdo fornecidos pela contratada de
forma ajustada a demanda, eliminando custos e dificuldades relacionados ao
armazenamento.

Manutengdo e suporte terceirizados: A responsabilidade pela manutengdao e suporte
técnico é atribuida a empresa contratada, liberando a equipe de Tl para focar em
atividades estratégicas e de maior valor agregado para a instituicdo, reduzindo o
envolvimento com tarefas operacionais.

Auséncia de investimento inicial: Ndo ha a necessidade de desembolso imediato, pois o
pagamento é realizado conforme o uso. O valor é calculado com base no nimero de
equipamentos instalados e na quantidade efetiva de paginas impressas, garantindo
maior previsibilidade orcamentaria.

Dessa forma, o modelo proposto contribui para a economicidade, melhora o aproveitamento
dos recursos humanos e materiais, e promove a sustentabilidade, alinhando-se aos objetivos da
Lei 14.133/2021.

Providéncias a serem adotadas pela administragao previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdao contratual ou adequacdo do ambiente da organizagao; (inciso X
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

A Administracdo devera tomar as seguintes providéncias previamente ao contrato:

Fornecer apoio administrativo para a fiscalizagcdo do contrato, preferencialmente com
servidor ndo lotado no Setor de Informdtica, de forma a seguir as praticas
recomendadas de fiscalizacdo contratual;

Definir os servidores que fardo parte da equipe de fiscalizacdo e gestdo contratual;
Capacitar fiscais e gestores a respeito do tema objeto da contratacao;

Possuir local adequado para a instalacdo e operagdao dos equipamentos, incluso
mobilidrio, ponto elétrico e ponto de rede;

Possuir infraestrutura de Tl necessdria para instalacdo e configuracdao do servidor de
impressao e servidor de bilhetagem.

Contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Os seguintes contratos possuem correlacdo ou dependéncia do servico a ser contratado:

Servico de manutencdo de infraestrutura de Tl (Contrato 329/2022)
Servico especializado de manutencdo da rede de informatica da Camara Municipal
(Contrato 370/2023)




6. CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO:
Esse catalogo estd em elaboracgdo pela Camara Municipal.

7. Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.
(inciso XIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

A contratada devera providenciar o correto descarte de todos os recipientes e residuos dos
suprimentos, seguindo as normas de preservagao ambiental e de descarte de residuos
sélidos, de acordo com a Lei n? 12.305/2010, conforme previsdo inclusa no Termo de
Referéncia.

1. Posicionamento conclusivo sobre a adequacdao da contratacao para o atendimento da
necessidade a que se destina. (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Com base no cenario descrito nesta ETP, conclui-se pela contratagdo de servigo de outsourcing
de impressdao pelo periodo de 60 meses, considerando os principios da eficiéncia,
economicidade e interesse publico descritos no Art 52 da Lei 14.133 e recomendados pela
Portaria SGD/MGI n2 370°, de 8 de marco de 2023, sendo que deverdo ser realizados
pagamentos mensais no més seguinte a prestacdo do servico, até 5 dias Uteis apds a entrega da
fatura de prestacdo de servicos.

Caxias do Sul, 13 de janeiro de 2025.

Assinatura
Nome
Cargo
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Processo Licitatorio N° 115/2025
Pregao Eletrénico N° 08/2025

Termo de Referéncia

DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Da definigdo do objeto

Contratagcdo de servico de outsourcing para copia, impressdo e digitalizagao,
contemplando a alocagao de equipamentos e incluindo o fornecimento de suprimentos
necessarios para a sua operacionalizagdo, instalagcdo, manutengdo, treinamento e
assisténcia técnica especializada, conforme especificado no Anexo |.

A descricao do(s) item(s) e a(s) quantidades(s) da contratagdo encontram-se no Anexo |
deste termo de referéncia.

Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatorio ao Termo de Referéncia,
sendo que a ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o disposto
neste Termo de Referéncia.

Da estimativa do valor da contratagao e precos maximos.

O custo estimado da contratagdo, bem como o(s) prego(s) maximo(s) unitario(s) e do(s)
grupo(s), quando for o caso, consta(m) no Anexo | deste Termo de Referéncia.

Da classificagao do objeto

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Resolucédo de Mesa n° 1.082/A de 19 de outubro de 2021.

O objeto desta contratacdo se enquadra na descricdo de bens e servicos comuns,
aqueles cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por edital, por meio de especificagbes usuais do mercado conforme o disposto no art.
6°, XIll, da Lei n.° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

Da vigéncia da contratagao

A contratacao vigera por 5 (cinco) anos, contado da data de publicagao do contrato no
Portal Nacional de contrata¢des Publicas — PNCP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/21.

O objeto desta contratagdo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa, considerando a justificativa pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

“Doe 6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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1.4.1.2 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada a apresentagdo de relatério

4.2

4.3

6.1.1

6.2

6.2.1

favoravel da comissdo de recebimento e fiscalizacdo, com ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociagdo com a CONTRATADA; demonstragdo de que o
valor da Contratacdo permanega economicamente vantajoso para a Administragao;
manifestacao expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogagao e a comprovagao
de que mantém todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao;

DA FUNDAMENTAGAO, DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentacdo e a descricdo da necessidade da contratagdo, encontram-se
pormenorizadas em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

A qualificagao técnica visa comprovar que a empresa possui a experiéncia € os
recursos (técnicos, humanos e materiais) para realizar o trabalho com a
qualidade e eficacia esperadas.

A administragdo publica busca garantir que a empresa contratada seja capaz de
cumprir as obrigagdes contratuais e entregar o objeto da licitacdo dentro dos
padrdes de qualidade e prazo estabelecidos, evitando prejuizos para o erario.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados no tépico Descricao dos
Requisitos da Contratagcdo do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A contratada devera possibilitar um canal de atendimento eletrénico através de sistema
de helpdesk proprio.

O sistema devera possuir interface web em idioma portugués e suportado para os
navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome;

A contratada também devera disponibilizar um endereco de e-mail e um telefone para
contato para abertura de chamados. Esses meios serao utilizados para solicitacdes de
atendimento caso haja indisponibilidade do sistema referido no item 6.1.

Neste caso, a contratada devera registrar imediatamente o chamado no sistema
helpdesk apos seu restabelecimento.

“Doe 6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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Prazos para solugao de problemas:

Problemas relacionados a funcionamento de equipamentos deverao ser resolvidos em
até 8 (oito) horas uteis, a contar da abertura do chamado no sistema descrito no item
6.1;

Para todos os efeitos considera-se como hora util o horario compreendido entre 8h e
17h, de segunda a sexta-feira, excluindo-se da contagem finais de semana, feriados e
pontos facultativos.

Problemas relacionados ao servidor de impressdo ou ao software de
bilhetagem/contabilizacdo de impressdes que impecam a impressdo ou coépias de
equipamentos deverao ser resolvidos em até 2 (duas) horas uteis, a contar da abertura
do chamado no sistema descrito no item 6.1;

Quando um mesmo equipamento apresentar, dentro do periodo de 30 dias corridos, trés
ou mais chamados relacionados a problemas, este devera ser substituido por outro
equipamento novo e de caracteristicas equivalentes ou superiores ao equipamento
defeituoso num prazo maximo de 15 dias corridos.

Problemas em equipamentos de impressao utilizados por toda a Camara, ou seja, que
comprometam o servico de impressdo de toda a Camara, deverao ter sua resolugao
iniciada presencialmente em até 2 horas quando solicitada pelo Setor de Informatica.

A contratada devera realizar manutencdo preventiva anual sobre o parque de
equipamentos instalado, em data a ser combinada com o Setor de Informatica;

O servigo prestado também sera avaliado através do coeficiente de disponibilidade de
equipamento (CDE).

O CDE mede a quantidade de horas de indisponibilidade do servico de outsourcing e
sera considerado para fins de pagamento mensal, conforme disposto no item 7.

Essa medicao sera aferida mensalmente através da seguinte formula:
CDE =IHIM / QE

A quantidade de equipamentos (QE) instalada corresponde ao numero de maquinas
instaladas nas dependéncias da Camara no ultimo dia do més anterior ao més de
afericao;

O indice de Horas de Indisponibilidade Mensal (IHIM) é o somatério dos tempos de
indisponibilidade de cada equipamento no periodo de um més e corresponde ao
intervalo entre o ultimo dia do més anterior até o penultimo dia do més de afericao.

O tempo de indisponibilidade de cada equipamento corresponde ao periodo
compreendido entre a abertura do chamado referente ao equipamento defeituoso no
sistema helpdesk da Contratada ou, em caso de indisponibilidade deste, quando o
chamado é aberto através dos meios definidos no item 6.2, e 0 momento que o
problema é solucionado;
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6.7.4.2 O IHIM é medido em horas uteis;

6.7.4.3 Considera-se um problema solucionado quando o defeito que motivou a abertura do

6.7.5
6.7.6

6.7.7

6.8

7.2

7.3

7.4

7.41
7.4.2
743
744

chamado ndo seja mais identificado, nem qualquer outro defeito detectavel que possa
dar razdo a outro chamado relacionado;

A resolucdo deve ser atestada pelo Setor de Informatica da Camara.

Chamados que correspondam a solicitacdo de consumiveis, ou que estejam
relacionados a problemas de operagdo por parte dos usuarios, ou que tenham como
causa do problema o mau uso dos equipamentos por parte dos usuarios, ou que sejam
relacionados a problemas na estrutura de impressdo que ndo sejam de
responsabilidade da contratada (problemas na maquina virtual do servidor de impressao
e bilhetagem, problemas no sistema operacional, problemas de conexao de rede, etc.)
nao serao contabilizados no IHIM;

Em caso de problemas de funcionamento no servidor de impressao ou no software de
bilhetagem que impecam a impressdo ou cépia de documentos, considerar-se-a que
todos os equipamentos instalados estarao indisponiveis de maneira simultdnea para fins
de contabilizagao no IHIM.

A prestacao dos servigos sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal de
Caxias do Sul.
DO PRECO

O preco mensal (PM) a ser pago pelo servigo sera calculado através da seguinte
férmula:

PM = (CME + CMI)*QA

O custo mensal dos equipamentos (CME) corresponde ao somatério do custo mensal
de cada equipamento instalado na Camara no ultimo dia do més anterior ao més de
referéncia para pagamento;

O custo mensal das impressdes (CMI) corresponde ao somatdrio das impressdes e
copias efetuadas no periodo que compreende o Ultimo dia do més anterior até o
penultimo dia do més de referéncia para pagamento;

A qualidade do atendimento (QA) sera aferida com base no coeficiente de
disponibilidade do equipamento (CDE), disposto no item 8.7, e possuira os seguintes
indices:

CDE no intervalo de 0 até 1 = QA igual a 1
CDE no intervalo de 1 até 2 = QA igual a 0,95
CDE no intervalo de 2 até 3 = QA igual a 0,9
CDE acima de 3 = QA igual a 0,8

DO PROCESSO DE ALTERAGAO DA QUANTIDADE DE EQUIPAMENTOS
ALOCADOS

“Doe 6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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Conforme a necessidade, a Contratante podera solicitar a alocagdo de novos
equipamentos ou a retirada de equipamentos alocados instalados em suas
dependéncias.

Essa solicitagcao ocorrera através do canal de atendimento eletrénico (helpdesk) descrito
no item 6.1;

A partir da abertura do chamado, a Contratada devera concluir o processo de instalagao
e/ou de retirada do equipamento, descritos nos itens 8.5 e 8.6, em até 8 (oito) horas
Uteis, de maneira presencial;

O processo de instalagao e/ou retirada do equipamento sera efetuado sem qualquer
custo adicional a Camara;

O processo de alocagao de novo equipamento compreendera os seguintes servigos:

Instalagdo e configuragdo do equipamento no local indicado pela Camara, realizado de
maneira presencial;

Configuracao desse equipamento no servidor de impressao e software de bilhetagem;

O nome do equipamento no servidor de impressao devera seguir a nomenclatura ja
utilizada pela Camara;

O processo de retirada do equipamento alocado compreendera a remogdo do mesmo
do local indicado pela Camara, bem como a eliminagao das configuragdes relacionadas
a esse equipamento do servidor de impressao e software de bilhetagem.

O histdérico de impressao no equipamento retirado deve ser mantido no software de
bilhetagem.

DA SUBCONTRATAGAO E DO CONSORCIO
E vedada a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitagao.
E vedada a participacdo de empresas reunidas em consoércio para o objeto da licitag&o.

Por esta licitacdo ndo se tratar de objeto complexo e de grandes dimensdes, ndo sera
permitida a participacdo de Consoércios. E, dadas as caracteristicas do mercado, as
empresas podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condigdes e os
requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente
fornecer o objeto.

A vedacdo a participacdo de consorcio nao limita a competitividade, pois existem no
mercado diversas empresas com capacidade de executar o objeto licitado, ndo sendo
necessario que as empresas se unam em consorcio.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto sera recebido conforme o disposto na Minuta de Contrato.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

As obrigagbes do Contratante serdo aquelas previstas na Minuta de Contrato.
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

As obrigagbes da Contratada serdo aquelas constantes da Minuta de Contrato.
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DA GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115, ).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato ou do
instrumento equivalente, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n.° 14.133/21, art. 115, § 5.°).

A execugao do contrato ou do instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.°
14.133/21, art. 117, ).

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato ou do instrumento equivalente, determinando o que for necessario
para a regularizagcéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n.° 14.133/21, art. 117,
§1.9.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisido ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 2.°).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacido da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histoérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
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verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacido e gestao nos termos do contrato.

A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados
(Lei n.° 14.133/21, art. 119).

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execugao do contrato ou do instrumento equivalente, e ndo
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato ou do
instrumento equivalente (Lei n.° 14.133/21, art. 121, ).

A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato ou do instrumento equivalente (Lei n.°
14.133/21, art. 121, § 1.°).

As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, § 2.°).

O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da CONTRATADA para reuniao inicial para apresentacao do
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plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execugao do fornecedor, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

O recebimento do objeto deve ser aprovado pela fiscalizagdo apdés a respectiva
prestacdo dos servigos. O relatério devera ser elaborado pela CONTRATADA e conter,
obrigatoriamente, o descritivo e o quantitativo referente a cada prestagao dos servigos.

DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado nos termos constantes da Minuta de Contrato.

DA GARANTIA DE EXECUGCAO CONTRATUAL
Nao havera a exigéncia da garantia de execug¢ao contratual.

DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI
N° 13.709/2018 (LGPD)

A CONTRATADA fica obrigada a:
cumprir as solicitagbes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e
dentro das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados por
forca da execucdo do contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais empregados,
assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua divulgagao nao
autorizada ou utilizac&o indevida, inclusive civel e penal;

nao utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a destruicao,
perda, alteragao ou divulgagdo nao autorizada de dados, por escrito, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagao;

fornecer informagdes Uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos Dados
Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

implementar medidas corretivas a fim de impedir violagbes e a fim de limitar o seu
impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
As sanc¢des administrativas serao aquelas previstas na Minuta de Contrato.
DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta da Dotagdo Orgamentaria
01.01.01.031.0018.2001-3.3.90.40.00.00.00.00 — Servigos de Tecnologia da Informacao e
Comunicagéo - PJ.

DAS DISPOSIGOES GERAIS
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19.1 Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste Pregéo, nos dias uteis, das 8:30h
as 17 h, no Setor Financeiro desta Camara Municipal.

19.2 Fazem parte deste Termo de Referéncia:
19.2.1 Anexo | — Forma e critérios de selecido do fornecedor.
19.2.2 Anexo Il — Relacao dos servigcos a serem prestados

19.2.3 Anexo lll — Planilha de proposta de precos

Caxias do Sul, 11 de maio de 2025.

Davi Pedroso Martins
Chefe Setor de Informatica
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo critério de Menor Pre¢o Global Anual.

Seréao desclassificadas as propostas que:

Apresentarem pregos anuais superiores ao pre¢co mediano apurado de R$ 194.628,00,
correspondendo ao calculo a partir da mediana de precos orgados, conforme consta
no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nao atenderem as exigéncias contidas neste edital, as que apresentarem pregos
excessivos ou manifestamente inexequiveis e as que apresentarem pregos
baseados na cotagao de outras licitantes, ou oferecerem reducéo sobre a proposta
de menor prego.

N&o serdo levadas em consideragédo quaisquer vantagens nao previstas neste edital.
Da divisdo da licitagdo: Adjudicagao Global.
Modo de Disputa: Aberto.

PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

Valor global, expresso em reais, com até 2 (duas) casas decimais, a vista, valido
para ser praticado desde a data da apresentacdo da proposta até o efetivo
pagamento;

Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo de
Referéncia. A licitante deve atentar-se para nao se identificar ao preencher este campo.
Caso o Edital ndo vede a participacao no certame, a Pessoa Fisica, ao ofertar seu
lance ou proposta, devera acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor
de comercializagao a titulo de contribuigdo patronal a Seguridade Social, para fins de
melhor avaliagdo das condigbes da contratacdo pela Administracdo. O valor
correspondente ao percentual devera ser subtraido do valor da proposta final do
adjudicatario e recolhido pela Administracdo ao Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS).

Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante vencedora.
Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execug&o do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

“Doe 6rgaos, doe sangue: salve vidas”

Rua Alfredo Chaves, 1.323 - CEP 95020-460 - Caxias do Sul-RS - Fone/Fax: (54) 3218.1600 - www.camaracaxias.rs.gov.br

-10 -



2.6

2.7

3.1

41

411

41.2

4.2

4.2.1
4211
42111

421111

421112

A . . . 1 ‘/
Camara Municipal de Caxias do Sul = =

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos quando
participarem de licitagcbes publicas.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

Os critérios de aceitabilidade das propostas estao dispostos no Edital.

DA HABILITACAO

A habilitagdo da(s) licitante(s) mais bem classificada(s) em relagdo a habilitagdo
juridica, a habilitacao fiscal, a habilitagcado trabalhista, a qualificagdo econdmico-
financeira e a qualificacao técnica sera verificada por meio do SICAF, conforme o
disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 03, de 2018, nos documentos por
ele abrangido.

Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no
SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas a contar da solicitacao feita pelo Pregoeiro, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao.

Além da consulta ao SICAF sera verificada sera realizada consulta ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), em nome da(s) licitante(s) mais bem classificada(s) e
de seu so6cio majoritario, nos termos do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

Ressalvado o disposto no subitem acima, a(s) licitante(s) mais bem classificada(s)
devera(ao) encaminhar a seguinte documentacao para fins de habilitagao:

Habilitacdo Juridica

Pessoa Juridica

Registro Comercial, Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteracdes, se houver,
devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais,
acompanhado, no caso de sociedade por acgdes, de documento de eleicdo de seus
atuais administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

A licitante podera apresentar a versao consolidada do documento solicitado acima,
devendo vir acompanhado de todas as alteragdes, caso houver.

Somente sera(ao) habilitado(s) a(s) licitantes(s) que apresentar(em), além de toda
a documentagdo exigida, o ramo pertinente ao objeto desta contratagdo no seu
objeto social.
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O Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI somente
sera exigido quando permitida a participagao do MEI.

Pessoa Fisica

Documento de identidade (RG) ou equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

Habilitacdo Fiscal

Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo da
Certiddo de Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Uniéo,
abrangendo inclusive as contribuigcbes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.® 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.

Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme legislacao
tributaria do Municipio expedidor da licitante que ora se habilita para este certame.

A Certiddo devera expressar, de forma clara e objetiva, a situagédo da licitante em
relacdo a totalidade dos tributos (Mobiliarios e Imobiliarios) a cargo da Fazenda
Municipal. Mesmo no caso da licitante ndo possuir imovel em seu nome, ou seja,
isenta de qualquer imposto municipal, devera ser apresentada certiddao emitida
pela Fazenda Municipal.

Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS,
em vigor, demonstrando a situagdo regular ao cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei.

Habilitacdo Trabalhista

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em vigor.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

Pessoa Juridica

Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou de Recuperagdo Judicial (Lei n.°
11.101/2005), em vigor, expedida pelo distribuidor da comarca da matriz da pessoa
juridica.

Sera aceito documento emitido em nome e CNPJ da matriz e valido para todas as filiais.
Pessoa Fisica

Certiddo negativa de insolvéncia civil, em vigor, expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede da licitante.

Qualificagéo Técnica

Comprovacao de aptidao por meio de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, pelo qual a
licitante tenha sido contratada para a execucdao de servigos pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do presente
certame. O(s) atestado(s) devera(ao) dispor sobre a prestagdo satisfatéria dos
citados servicos. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado do
emitente.
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A exigéncia de apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica tem como
objetivo assegurar que a empresa licitante detenha experiéncia prévia comprovada
na execugao de servicos com caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto deste certame, que trata da contratacdo de empresa especializada na
prestacéo de servigos de outsourcing de impresséo.

O fornecimento de solugbes em outsourcing de impressdo exige conhecimento
técnico especifico, capacidade de gerenciamento de parque tecnoldgico,
infraestrutura de suporte técnico e experiéncia em atendimento continuo e
monitorado. Assim, a apresentacdo de pelo menos um atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstra que
a empresa:

Possui experiéncia prévia na prestagcédo de servigos semelhantes;

E capaz de atender as demandas operacionais e tecnolégicas com a complexidade
exigida;

Apresenta desempenho satisfatério, conforme avaliagao registrada no atestado;
Tem estrutura organizacional e equipe técnica aptas para atender ao escopo do
contrato.

Sera(ao) considerado(s) apenas o(s) atestado(s) que comprovar(em), a prestagao
de servigos com alocacao de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total de
equipamentos com caracteristicas similares as do presente certame, incluindo
fornecimento de solu¢do de software de bilhetagem conforme previsto no item 8 do
Anexo Il do Termo de Referéncia;

Sera aceito o somatdrio de atestados, desde que os diferentes atestados se
refiram a servigos executados de forma concomitante, ou seja, execugdo de
servigcos, em algum periodo simultaneo;

O(s) atestado(s) podera(ado) ser de servigcos concluidos ou em andamento, desde
que o periodo de prestacao seja de, no minimo, 12 (doze) meses.

Declaragao da licitante , assinada pelo seu representante legal, de que:

tem pleno conhecimento e concordancia dos servicos a serem prestados e/ou
implementados, do Termo de Referéncia deste edital e seus quantitativos, das
plataformas instaladas, dos locais de realizacdo dos servigos, das instalagdes
fisicas, das condi¢cdes técnicas e ambientais, do parque de Tecnologia da
Informacgao (Tl) e dos procedimentos adotados para execucdo das tarefas que
compdem os servigos e que se sujeita a todas as condi¢des estabelecidas;

todos os equipamentos alocados na solugdo de outsourcing serdo originais, ou
seja, ndo serao remanufaturados, adulterados ou recondicionados, de que todos
os suprimentos que serdo fornecidos e utilizados na solugdo serdo originais do
fabricante do equipamento e n&o serdo utilizados suprimentos remanufaturados,
adulterados ou recarregados e de que sera responsavel pela correta destinagao
dos residuos resultantes de suprimentos utilizados nos equipamentos alocados
pela Solucdo, nos termos da legislagao vigente;

todos os recursos de software utilizados na solucdo de impressao estarao
devidamente licenciados, de que somente utilizara os softwares em consonancia
com as regras previstas no Termo de Referéncia deste edital e de que néo utilizara
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ou instalara softwares sem o devido licenciamento nos equipamentos fornecidos
com a solugao.

Comprovagao de que a empresa possui programa de reciclagem ou de descarte
ambientalmente adequado de toner, obedecendo ao sistema de logistica reversa,
de acordo com o disposto na Lei n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos
Sdélidos).

Comprovacao de que a licitante é assisténcia técnica autorizada do(s) fabricante(s)
do(s) equipamento(s) ofertado(s). A condicdo de assisténcia técnica autorizada é
requisito essencial para assegurar a qualidade, confiabilidade e continuidade dos
servicos prestados, garantindo ao contratante o suporte técnico adequado,
conforme as especificagdes dos fabricantes. Tal condigao permite:

Utilizacdo de pecas originais e certificadas, com garantia de procedéncia e
compatibilidade;

Acesso a treinamentos, atualizagdes e suporte técnico oficial do(s) fabricante(s),
assegurando mao de obra qualificada;

Rapidez no atendimento a eventuais necessidades de manutencido corretiva e
preventiva, por meio de estrutura técnica reconhecida.

A marca e modelo dos equipamentos ofertados devem ser apresentadas na
proposta.

Para os itens 4.2.5.3 e 4.2.5.4, ndo serao aceitas declaragbes emitidas pela propria
licitante

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

O fornecedor tera o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos para assinatura do Termo
de Contrato, contados da data de convocagao feita, por escrito, pela Camara.

O(s) referido(s) prazo(s) podera(dao) ser prorrogado(s) a critério da Cémara,
mediante apresentacao de justificativa pelo fornecedor.

A assinatura do Termo de Contrato podera ser por meio da Plataforma PROA -
Processos Administrativos e-Gov, desde que o fornecedor tenha um Certificado
emitido por uma Autoridade Certificadora (AC), credenciado na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP - Brasil), na forma da legislacao vigente.
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ANEXO Il TERMO DE REFERENCIA
RELAGCAO DOS SERVIGOS A SEREM PRESTADOS

A empresa devera assumir o parque de impressdao da Camara, substituindo os

equipamentos existentes por equipamentos originais, ou seja, equipamentos né&o
remanufaturados, adulterados ou recondicionados, agrupados em 3 (trés) tipos, nas
quantidades e especificagdes abaixo:

TIPO 1 - Multifuncional Laser, LED ou Jato de Tinta Pigmentada Monocromatica A4 (58
unidades)

Possuir tecnologia de impresséo laser ou LED ou Jato de Tinta Pigmentada;

Possuir as fungdes de impressdo e copia monocromatica e digitalizacdo em cores e
monocromatica;

Permitir o bloqueio e o desbloqueio da fungdo de cépia por meio de configuragdo do
equipamento ou através de software embarcado;

Permitir impressao, coépia e digitalizagdo em diferentes tamanhos de papel, até o
tamanho A4;

Possibilidade de impressdo em papel A4, A5, Carta e Envelope DL,;

Suportar intervalo de gramatura de 70 a 160g/m2;

Duplex automatico (frente-e-verso) para impressao;

Resolugdo minima de impresséao e digitalizacao de 600x600 dpi;

Velocidade de impressdo minima de 25 paginas por minuto em papel A4;

Volume de impressdo mensal minimo de 20.000 paginas

Bandeja de papel com capacidade minima de 250 folhas em formato A4 e Carta;
Bandeja multifungdo com capacidade minima para 25 folhas em formato A4, carta e
Envelope DL;

Suportar ampliagao ou redugao com escalas de 25% a 400% para originais nos formatos
A4, A5 e Carta;

Possuir fungao de cépias multiplas com valores de 1 a 99;

Permitir o uso de impresséo segura por PIN;

Suportar recurso de digitalizagdo colorida e monocromatica diretamente pelo painel do
equipamento, com processamento do OCR embutido no préprio equipamento ou através
de software externo, sem custo adicional;

Possuir recurso de envio de arquivo digitalizado para email ou para dispositivo

conectado em porta USB, nos formatos TIFF, JPEG e PDF, via painel do equipamento;
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Possuir porta USB 2.0;

Possuir painel touchscreen com area minima de 4.3” polegadas com instrugdes em

Portugués;

Possuir alimentador automatico de originais duplex com capacidade minima para 35
folhas utilizando papel com gramatura 75 g/m?;

Possuir memodria RAM minima de 1 GB;

Possuir interface de rede no padrao ethernet, com suporte as velocidades 10/100/1000
Mbps autonegociavel, conector RJ45 e LED indicador de link ativo;

Suportar monitoramento por meio do protocolo SNMP;

Trabalhar com a linguagem de impresséao PCL6;

Suportar impressbes a partir de estagcbes de usuario com sistemas operacionais
Microsoft Windows 10 e superiores;

ermitir configuracao de idioma em Portugués;

Suportar operagdo com tensao de entrada de 110V AC e frequéncia de 60 Hz. Caso o
equipamento opere em tensdo diferente, deve acompanhar transformador compativel
para conexao deste a rede elétrica disponivel;

Deve acompanhar cabo de conexdo com rede elétrica e demais acessoérios necessarios
ao seu funcionamento;

TIPO 2 - Multifuncional Laser ou LED Colorida A3 (2 unidades)

Possuir tecnologia de impresséo laser ou LED;

Possuir as fungdes de impressao, copia e digitalizagdo em cores e monocromatica;
Permitir impressao, coépia e digitalizagdo em diferentes tamanhos de papel, até o
tamanho A3;

Suportar impressao segura através de usuario e senha integrados ao AD, ou seja, 0
usuario s6 imprime o trabalho a partir de login e senha fornecidos no painel touchpad do
equipamento;

Possibilidade de impressdo em papel A3, A4, A5, Carta e Envelope DL;

Suportar intervalo de gramatura de 70 a 250 g/m2;

Duplex automatico (frente-e-verso) para impresséo;

Resolugdo minima de impresséao, copia e digitalizagdo de 600x600 dpi;

Velocidade de impressdo minima de 25 paginas por minuto em papel A4 e modo
moncoromatico;

Volume de impressdo mensal minimo de 50.000 paginas;

Possuir pelo menos duas bandejas de papel com capacidade minima de 500 folhas cada

em formato A3, A4 e Carta em ao menos uma delas;
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Bandeja multifungdo com capacidade minima para 80 folhas em formato A3, A4, carta e

Envelope DL;

Suportar ampliagdo ou redugao com escalas de 25% a 400% para originais nos formatos
A4, A5 e Carta;

Possuir fungao de cépias multiplas com valores de 1 a 999;

Permitir o uso de impressao segura por PIN;

suportar recurso de digitalizagao colorida e monocromatica, com processamento do OCR
embutido no proprio equipamento ou atraves de software externo, sem custo adicional;
Possuir recurso de envio de arquivo digitalizado para email ou para dispositivo
conectado em porta USB, nos formatos TIFF, JPEG e PDF, via painel do equipamento;
Possuir porta USB 2.0;

Painel touchscreen com area minima de 8” polegadas com instrugdes em Portugués;
Possuir alimentador automatico de originais duplex com capacidade minima para 50

folhas utilizando papel com gramatura 75 g/m?;

1.2.20.1 A digitalizagdo dos dois lados de uma folha deve ser feita em uma Unica passagem

1.2.21
1.2.22
1.2.23

1.2.24

1.2.25

1.2.26

1.2.27

1.2.28

1.2.29

1.2.30

1.3

1.3.1
1.3.2

(single-pass);

Possuir processador com clock minimo de 750 Mhz;

Possuir memoéria RAM de 2 Gb;

Possuir interface de rede no padrdao ethernet, com suporte as velocidades
10/100/1000Mbps autonegociavel, conector RJ45 e LED indicador de link ativo;

Suportar monitoramento por meio do protocolo SNMP;

Trabalhar com a linguagem de impressao PCLG;

Suportar impressbes a partir de estagcdes de usuario com sistemas operacionais
Microsoft Windows 10 e superiores;

Permitir configuragédo de idioma em Portugués;

Suportar operacao com tensao de entrada de 110V AC e frequéncia de 60 Hz. Caso o
equipamento opere em tensdo diferente, deve acompanhar transformador compativel
para conexao deste a rede elétrica disponivel;

Deve acompanhar cabo de conexado com rede elétrica e demais acessorios necessarios
ao seu funcionamento.

Deve possuir base ou gaveta com base do proprio fabricante que permita sua instalagao
diretamente sobre o chéo.

TIPO 3 - Impressora a jato de tinta pigmentada A4 Colorida (4 unidades)

Possuir tecnologia de impressé&o a jato de tinta pigmentada;

Possibilidade de impressao em papel A4, A5, Carta e Envelope DL;

“Doe 6rgaos, doe sangue: salve vidas”

Rua Alfredo Chaves, 1.323 - CEP 95020-460 - Caxias do Sul-RS - Fone/Fax: (54) 3218.1600 - www.camaracaxias.rs.gov.br

-17 -



1.3.3
1.3.4

1.3.5
1.3.6

1.3.7

1.3.8
1.3.9

7.2

7.3

7.4

A . . . 1 ‘/
Camara Municipal de Caxias do Sul = =

Suportar intervalo de gramatura de 70 a 190g/m2;

Possuir interface de rede no padrao ethernet, com suporte as velocidades 10/100Mbps
autonegociavel, conector RJ45 e LED indicador de link ativo;

Painel touchscreen com area minima de 3,5” polegadas com instru¢des em Portugués;
Suportar impressbes a partir de estagcdes de usuario com sistemas operacionais
Microsoft Windows 10 e superiores;

Permitir configuragéo de idioma em Portugués;

Suportar operagao com tensao de entrada bivolt e frequéncia de 60 Hz;

Deve acompanhar cabo de conexdo com rede elétrica e demais acessorios necessarios
ao seu funcionamento;

As quantidades referem-se a estimativa inicial de contratagdo. Ao celebrar o contrato, a
Camara informara a quantidade efetiva de equipamentos que deverao ser instaladas no
momento do inicio da prestacdo do servico, conforme especificado no item 7.10, bem
como poderédo sofrer alteragbes durante a execucdo do contrato, conforme descrito no
item 11.

O prazo de contratagao sera de 60 meses, podendo sofrer prorrogacoes até o limite legal;

Os equipamentos deverdao vir com adesivos informativos a respeito do uso dos
equipamentos, como cuidados a serem tomados, instrugdes de abastecimento de
bandejas, de remogéo de papel atolado, entre outros.

Os equipamentos, no momento de sua instalagéo, deverao ser novos ou possuir tempo de
uso maximo de 3 (trés) anos, comprovados por meio de nota fiscal ou outro documento
que ateste seu tempo de uso.

Os equipamentos descritos nos itens 1.1 e 1.2 poderao ser posteriormente substituidos
por equipamentos por tecnologia a jato de tinta, desde que solicitados e homologados
pela contratante.

Das obrigac6es da contratada
A contratada ndo podera efetuar cobranca de digitalizacdes de documentos. Estes
deverao ser gratuitos;

A Contratada compromete-se a zelar pelo sigilo dos dados armazenados no servidor de
impressdo e software de bilhetagem, atendendo, no que couber, aos requisitos da Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

Os suprimentos (toners, cilindros, fusor, etc) fornecidos pela contratada deverdo ser
novos e originais do fabricante do equipamento instalado;

A contratada devera recolher e providenciar o correto descarte de todos os recipientes e

residuos dos suprimentos, seguindo as normas de preservagao ambiental e de descarte
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de residuos sdlidos, de acordo com a Lei n°® 12.305/2010;

A contratada devera possuir equipamentos sobressalentes para eventual substituicao de
equipamentos defeituosos que nao puderem ter seus defeitos resolvidos no local de
atendimento;

Em caso de necessidade de reparo externo de algum equipamento, a contratada devera
substituir o equipamento danificado por outro de caracteristicas iguais ou superiores;

A contratada devera fornecer um cartucho de toner sobressalente para cada modelo de
equipamento instalado na Camara, de forma a fazer substituigcdes rapidas e evitando que
o equipamento de impresséao fique indisponivel por muito tempo;

A contratada sera a unica responsavel pela qualidade das impressdes e copias, néo
podendo responsabilizar a Camara por problemas ou perda da qualidade da impressao,
digitalizacdo ou copia, exceto quando comprovado mau uso por parte dos usuarios da
Camara;

A contratada devera fornecer solugao de software que contenha servidor de impresséao e
software de bilhetagem que atendam as especificacbes minimas descritas no item 7;
Para fins de esclarecimento, o software de bilhetagem é responsavel por efetuar a
contabilizacdo das copias e impressoes;

A contabilizacdo do software de bilhetagem podera ser auditada através dos contadores
presentes nos equipamentos de impressao e multifuncionais.

A contratada responsabilizar-se-a pelo processo de implantacdo do servico de
outsourcing, que deve compreender, no minimo, o seguinte:

Instalagdo e configuragdo do servidor de impressao e software de bilhetagem, conforme
as necessidades definidas pela Camara;

Instalagdo e configuracdo inicial de todos os equipamentos de impressao nos locais
indicados pela Camara;

Configuracdo de todos os equipamentos de impressdo no servidor de impressao e

software de bilhetagem.

7.10.3.1 Os nomes dos equipamentos no servidor de impressao deverao seguir nomenclatura

7104

7.10.5

7.11

aprovada pela Camara;

Treinamento dos usuarios e da equipe de Tecnologia da Informacédo (Tl) a respeito da
operagao dos equipamentos instalados;

Treinamento da equipe de Tl a respeito do funcionamento e operagdo do servidor de
impressao e do software de bilhetagem;

As cobrangas pelas impressdes/copias e pelo aluguel dos equipamentos referentes ao

servigo de outsourcing s6 passardo a ocorrer apos concluidas as etapas descritas no
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item 7.10 e aceitas pela Camara.

Caracteristicas da solucéo de software do servidor
A solucao a ser fornecida pela CONTRATADA é composta pelo sistema de impressao e
por software de bilhetagem;
Todos os softwares, incluso Banco de Dados e Sistema Operacional e demais
componentes que compdem a solugédo deverao estar devidamente legalizados ou serem
de coédigo-fonte aberto, de forma que ndo haja custo adicional para a Camara pelo seu
uso;
A solucdo deve ser compativel com Windows Server 2022 ou superior ou Ubuntu Server
LTS 22.04 ou superior;
A solugao deve usar Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) open source ou
SGBD devidamente licenciado para armazenamento ilimitado;
Especificacbes maximas de hardware para a execugdo recomendada da solugao: 2
processadores 3 GHz cada e memoéria RAM de 8 GB;
Essas especificacbes devem ser comprovadas por meio de documentacao do fabricante;
A solucdo devera ser instalada em uma maquina virtual a ser fornecida pela Contratante
com Sistema Operacional Windows Server 2022 ou superior ou Ubuntu Server LTS
22.04 ou superior, devendo a Contratada optar pelo Sistema Operacional mais
adequado;
No caso da opgao pelo uso de Windows Server, a contratada sera responsavel pelo
licenciamento;
Caracteristicas do software de bilhetagem:
Integragéo ao Active Directory (AD) da Microsoft que permita a:
Contabilizagao das impressdes por usuarios e grupos de usuario;
Inclusao de quotas de impressao por usuarios e grupos de usuario;
Sincronizagao automatica dos dados de usuario e grupos de usuario, sem necessidade
de intervengdo humana;
Possuir interface web em idioma portugués ou inglés e suportado para os navegadores
Mozilla Firefox e Google Chrome;
Permitir a geragao de relatérios mensais por usuarios, grupos e equipamentos;
Permitir a auditoria das impressdes.
Registrar as impressoes efetuadas, fornecendo as seguintes informacgdes:
Identificador que permita a identificagdo do trabalho de impressao;
Data e hora da requisicdo da impresséo;

Usuario e equipamento requisitante da impressao;
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Impressora de destino da impressao;

Dados do documento impresso (nome, extensao, formato, etc);
Caracteristicas da impressao (cor, duplex, orientagao, etc);
Numero de copias requisitadas;

Quantidade de paginas do documento;

Quantidade de paginas realmente impressas;

8.7.5.10 Permitir a visualizagdo do conteudo impresso em PDF ou imagem;

8.7.6

8.7.7

8.8
8.8.1

8.8.2

8.8.3

8.8.4

8.8.5

8.8.6

Registrar as copias efetuadas, contendo as informacgdes descritas nos subitens 8.7.5,
desde que o equipamento possua suporte;

Permitir o uso de impresséo segura por PIN ou usuario e senha integrados ao AD, nos
equipamentos que suportarem essa funcionalidade;

Caracteristicas do servidor de impressao:

Suportar impressdes originadas de clientes Windows e Linux, independente de versao e
distribuicéo;

Suportar redirecionamento do trabalho de impressao para um equipamento alternativo
quando o equipamento original estiver sem condi¢des de uso;

Suportar recurso de remocgdo de documentos da fila de impressdo antes de serem
encaminhados para os equipamentos;

Funcionar sem a necessidade de instalacdo de qualquer software ou
componente nos computadores que fardo as impressoes, exceto o driver da impressora;
Possibilitar a instalagdo do driver das impressoras de forma remota e automatizada nos
computadores da Camara por meio de politicas de grupo (GPO) do Active Directory;
Possibilitar o gerenciamento das impressoras e trabalhos de impressao via interface

web.
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ANEXO Il TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

Item | Equipamento Tipo de Qtde Precgo unitario | Precgo total mensal
servigco (a) mensal (b) (a+b)
TIPO 1 - Aluguel 58 RS .............. RS ..............
Multifuncional Laser | Paginas 58 * RS .o, RS .o,
ou LED A4 impressas 500 =
01 Monocromatica 20000

Total mensal item 1 (preco total mensal do aluguel + preco RS ...
total mensal das paginas impressas)

TIPO 2 - Aluguel 02 RS .o, R$ ..o
Multifuncional Laser Péginas 02 * RS ..., RS ...,
02 | OuLED A3 Colorida | impressas | 1000 =
2000

Total mensal item 2 (preco total mensal do aluguel + preco RS ...
total mensal das paginas impressas)

TIPO 3 - Impressora | Aluguel 04 RS .............. RS ..o
jato de tinta ou Péginas 04 * RS ... R$ ..o
03 ecotank A4 Colorida | Impressas | 125 =
500

Total mensal item 3 (preco total mensal do aluguel + preco RS ...
total mensal das paginas impressas)

Total Global (Soma dos itens 01 a 03) RS ..o
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Processo Licitatorio N° 115/2025
Pregao Eletronico N° 08/2025

Contrato n°

Por este instrumento contratual, de um lado a Camara Municipal de Caxias do
Sul, rua Alfredo Chaves, 1323, Caxias do Sul, RS, CNPJ 92.862.234/0001-66, representada
pelo seu Presidente Vereador Lucas Caregnato, CPF 004.331.780-43, denominado

CONTRATANTE, e de outro a empresa , estabelecida na rua
, N.C°. , em , inscrita no CNPJ/MF sob
n.c. , representada pelo(a) Senhor(a) CPF

, denominada CONTRATADA, celebram o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregéo Eletrdnico 07/2025, de acordo com as clausulas e condigdes a seguir
estabelecidas, em observancia as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislacdo aplicavel. Este contrato se vincula ao edital de licitacdo e a
proposta apresentada.

1 DO OBJETO

1.1 Constitui objeto desta licitagdo contratagdo de servigo de outsourcing para copia,
impressao e digitalizagdo, contemplando a locagao de equipamentos e incluindo
o fornecimento de suprimentos- necessarios para sua operacionalizagao,
instalacdo, manutengao, treinamento e assisténcia técnica especializada,
conforme disposto no Termo de Referéncia - Anexo | do edital de licitagao.

REGIME DE EXECUGCAO

2.1 A CONTRATADA iniciara a execugao dos servicos objeto deste contrato, por
meio dos trabalhadores alocados na Camara Municipal de Caxias do Sul, sob
sua orientacdo, subordinagao e supervisao direta, até o dia 11 de setembro de
2025.

2.1.1 Neste prazo estda compreendida a instalagao e configuragéo dos equipamentos e
servigos relacionados a prestacdo do servigo de outsourcing de impressao nas
dependéncias do prédio sede da Camara Municipal.

2.2 A comunicacédo entre a Camara Municipal de Caxias do Sul e a CONTRATADA
se dara por meio eletrbnico, valendo-se do endereco eletrbnico
informatica@camaracaxias.rs.gov.br.

2.2.1 A Camara Municipal de Caxias do Sul ndo cabera qualquer 6nus pela rejeicdo
dos servigos considerados inadequados pelo gestor.

GESTAO DO CONTRATO

3.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art.
115, caput).
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato ou do
instrumento equivalente, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n.° 14.133/21, art. 115, § 5.°).

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato ou do instrumento equivalente devera ser acompanhada
e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.°
14.133/21, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal do contrato anotard& em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato ou do instrumento equivalente,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 1.°).

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 2.°).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicées de habilitacido da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuarad tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgéo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucido do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor
responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestado nos termos do contrato.

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugado do contrato ou do instrumento
equivalente, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato ou do
instrumento equivalente (Lei n.° 14.133/21, art. 121, caput).

A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato ou do instrumento
equivalente (Lei n.° 14.133/21, art. 121, § 1.°).

As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, § 2.°).

O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade convocara o representante da CONTRATADA para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao do fornecedor, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO

O aceite do objeto licitado sera realizado pelo Setor de Informatica, e sera
recebido:
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4.1.1 Provisoriamente, para posterior verificagdo da conformidade com as
especificacdes previstas no edital e no Contrato; e

4.1.2 Definitivamente, apds a verificagdo de que o objeto foi entregue de forma
adequada e completa com as especificagdes previstas no Edital e no Contrato.

4.2 O fornecimento de bens ou servicos de forma incompleta, ou em desacordo com
o Edital ou com o Contrato Referéncia, ou, ainda, em desacordo com as
orientagbes expedidas pela Camara Municipal, deverdao ser substituidos ou
refeitos imediatamente, nao cabendo a CONTRATADA o direito a qualquer
indenizagéo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

4.3 O recebimento definitivo do objeto ndo eximira a licitante da responsabilidade
pela qualidade dos bens entregues e dos servigos executados.

4.4 A execucgao do objeto serd acompanhada, fiscalizada e avaliada pela Camara
Municipal, nos termos da Lei n® 14.133/2021, por servidor designado.

4.5 A atuacgéao da fiscalizagdo nao mitigara a responsabilidade integral e exclusiva da
CONTRATADA quanto a adequada execugao do objeto.

4.6 Quaisquer exigéncias da fiscalizacado inerentes ao objeto do contrato deveréo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no edital.

5 DO PRECO

5.1 O preco mensal (PM) a ser pago pelo servigo sera calculado através da seguinte
formula: ‘

PM = (CME + CMI)*QA

5.2 O custo mensal dos equipamentos (CME) corresponde ao somatério do custo
mensal de cada equipamento instalado na Camara no ultimo dia do més anterior
ao més de referéncia para pagamento.

521 A quantidade de equipamentos instalados podera variar mensalmente, conforme
previsdo constante no Termo de Referéncia.

5.3 O custo mensal das impressdes (CMI) corresponde ao somatério das impressoes
e copias efetuadas no periodo que compreende o ultimo dia do més anterior até
o penultimo dia do més de referéncia para pagamento;

5.4 Para o calculo do CME e CMI, consideram-se os seguintes valores unitarios:

Item | Equipamento Tipo de Qtde Precgo unitario | Prego total mensal
servigo (a) mensal (b) (a+b)
TIPO 1 - Aluguel 58 R$ .............. R$ ..............
Multifuncional Laser | Paginas 58 * RS ..o RS ..o
ou LED A4 impressas 500 =
01 | Monocromatica 29000
Total mensal item 1 (preco total mensal do aluguel + preco R$ ..............
total mensal das paginas impressas)
TIPO 2 - Aluguel 02 R$ .............. R$ ...
Multifuncional Laser | Paginas 02* RS ..o, RS .o,
02 ou LED A3 Colorida | impressas | 1000 =
2000
Total mensal item 2 (precgo total mensal do aluguel + preco R$ ...
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total mensal das paginas impressas)
TIPO 3 - Impressora | Aluguel 04 RS .............. R$ ...
jato de tinta ou F’éginas 04 * R$ ... R$ ..............
03 ecotank A4 Colorida | Impressas | 125 =
500
Total mensal item 3 (preco total mensal do aluguel + preco R$ ...
total mensal das paginas impressas)
Total Global (Soma dos itens 01 a 03) RS .............

55 A qualidade do atendimento (QA) sera aferida com base no coeficiente de
disponibilidade do equipamento (CDE), disposto no item 5.6 , e possuira os
seguintes indices:

5.5.1 CDE nointervalo de 0 até 1 = QA igual a 1

55.2 CDE no intervalo de 1 até 2 = QA igual a 0,95

553 CDE no intervalo de 2 até 3 = QA igual a 0,9

554 CDE acima de 3 = QA igual a 0,8

5.6 O CDE mede a quantidade de horas de indisponibilidade do servigo de
outsourcing e sera considerado para fins de pagamento mensal.

5.6.1 Essa medicao sera aferida mensalmente através da seguinte formula:

CDE =HIM/ QE

5.6.2 A quantidade de equipamentos <(QE) instalada corresponde ao numero de
maquinas instaladas nas dependéncias da Camara no ultimo dia do més anterior
ao més de aferigao;

5.6.3 O indice de Horas de Indisponibilidade Mensal (IHIM) é o somatério dos tempos
de indisponibilidade de cada equipamento no periodo de um més e corresponde
ao intervalo entre o ultimo dia do més anterior até o penultimo dia do més de
afericao.

5.6.4 O tempo de indisponibilidade de cada equipamento corresponde ao periodo
compreendido entre a abertura do chamado referente ao equipamento defeituoso
no sistema helpdesk da Contratada ou, em caso de indisponibilidade deste,
quando o chamado é aberto através de e-mail ou telefone, e 0 momento que o
problema é solucionado;

5.6.5 O IHIM é medido em horas uteis.

5.6.5.1 Considera-se como hora util o horario compreendido entre 8 e 12 horas e entre
13 e 17 horas de segunda a sexta-feira, excluindo-se feriados.

5.6.6 Considera-se um problema solucionado quando o defeito que motivou a abertura
do chamado nao seja mais identificado, nem qualquer outro defeito detectavel
que possa dar razao a outro chamado relacionado.

5.6.7 A resolucéo deve ser atestada pelo Setor de Informatica da Camara.

5.6.8 Chamados que correspondam a solicitacdo de consumiveis, ou que estejam

relacionados a problemas de operagao por parte dos usuarios, ou que tenham
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como causa do problema o mau uso dos equipamentos por parte dos usuarios,
ou que sejam relacionados a problemas na estrutura de impressao que nao
sejam de responsabilidade da contratada (problemas na maquina virtual do
servidor de impressédo e bilhetagem, problemas no sistema operacional,
problemas de conexao de rede, etc.) ndo serédo contabilizados no IHIM.

Em caso de problemas de funcionamento no servidor de impressdao ou no
software de bilhetagem que impegam a impresséo ou copia de documentos,
considerar-se-a que todos os equipamentos instalados estardo indisponiveis de
maneira simultanea para fins de contabilizacdo no IHIM.

Entende-se os pregos praticados neste Contrato como justos e suficientes para a
total execugdo do presente objeto.

Nos precos praticados neste Contrato estdo incluidas todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

A cada pagamento posterior a primeira parcela, devera ser apresentada a
Contratante, a Guia da Previdéncia Social (GPS), relativa a quitagdo dos
encargos previdenciarios incidentes sobre o faturamento imediatamente anterior,
bem como, apresentagdo dos comprovantes de recolhimento do FGTS relativo
aos funcionarios da empresa, folha de pagamento e cdpia dos contracheques.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o quinto dia utii do més subsequente a
apresentacdo de nota fiscal, desde que os servicos sejam aprovados pela
fiscalizacao do trabalho.

A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a
legislagao tributaria, sob pena de devolugdo para que haja o acerto do
faturamento.

Na hipétese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra
circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, o pagamento sera
interrompido e ficara pendente até que a licitante vencedora adote as medidas
saneadoras, voltando a correr na sua integra apds a licitante vencedora ter
solucionado o problema, seguindo a legislacdo vigente quanto a ordem
cronolégica de pagamentos.

Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicées elencados nas disposicoes
determinadas pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as
instrucdes normativas vigentes.

Para fins de pagamento, a licitante vencedora, apdés a homologacéo, devera
informar ao Setor Financeiro o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na qual
sera realizado o depdsito correspondente. A referida conta devera estar em nome
da pessoa juridica, ou seja, da licitante vencedora.
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DO REAJUSTE DE PRECO

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em (DD/MM/AAAA).

Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo
contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo.

Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as contratantes
elegeréo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Caso o contratado pleiteie o reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, fica o
contratante obrigado a responder em até 60 (sessenta) dias da data do
requerimento.

Todos os documentos necessarios a apreciagdo do pedido deverdo ser
apresentados acompanhado do requerimento.

O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das disposi¢des
especificas estabelecidas do Edital:

Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Contrato;

Relacionar—se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela
indicada;
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Assegurar o livre acesso dos socios e empregados da CONTRATADA, quando
devidamente identificados e/ou uniformizados, nos locais em que devam executar
suas tarefas, quando necessario;

Realizar, com pontualidade, os pagamentos a CONTRATADA, apdés o
cumprimento das formalidades legais;

Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para execugao
do objeto contratado e demais informacdes que sejam solicitadas para seu
correto desenvolvimento.

DAS OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da Contratada, além das obrigagdes especificas previstas
no Edital do Pregao Eletrénico n® 07/2025:

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Manter todas as condigbes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao
durante toda a execugdo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

Manter preposto aceito pela Contratante para representa-la na execugdo do
contrato;

Disponibilizar um endereco de correio eletrbnico e telefones para fins de
comunicagao com a Contratante, e-manté-los atualizados;

Cumprir rigorosamente com todas as exigéncias contidas no Edital, nos seus
Anexos e na Minuta de Contrato e sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacao da
Contratante;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao solicitados,
garantindo o acesso, a qualquer tempo, ao local da execucédo do objeto e aos
documentos relativos a execugao do contrato;

Alocar os empregados, prepostos ou subordinados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento
adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios que
forem necessarios, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

Comunicar, por escrito, eventual atraso na entrega ou execugdo do objeto
licitado, apresentando as razbes justificadoras, que serdo apreciadas pela
Contratante;

Providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas quando o objeto
contratado nao estiver em perfeitas condicbes e em conformidade com as
especificagbes estipuladas no Edital, nos seus Anexos e na Minuta de Contrato,
sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis e/ou da extingdo do contrato;

Submeter previamente por escrito a Contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos métodos de execugéo do objeto contratado que fujam
as especificagdes do Edital, dos Anexos ou da Minuta de Contrato;
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Responder pela qualidade, quantidade, perfeicdo e cumprimento das normas
legais e técnicas, corrigindo, reparando ou substituindo materiais ou servigos
considerados inadequados, sem qualquer 6nus. Ndo sendo possivel a correcéo,
reparagao ou substituicao, a Contratada devera indenizar o valor correspondente
ao dano;

Arcar com todos os encargos trabalhistas, tributarios, fiscais, previdenciarios,
comerciais, embalagens, fretes, tarifas, seguros, descarga, transporte, material,
projetos, mao de obra, maquinarios, equipamentos, ferramentas, insumos e
demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os bens ou servigos
resultantes deste contrato, bem como os riscos atinentes a atividade;

Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

Conduzir a execugao do objeto do contrato com estrita observancia a legislagao
pertinente e com todas as determinagdes dos Poderes Publicos;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pela Contratante, que ficara autorizada a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos, durante a execugédo do contrato ou apés o
seu término, em conformidade com o disposto no art. 120 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

Nao transferir a outrem, a titulo gratuito ou oneroso, no todo ou em parte, o
objeto contratado, sem prévia e expressa anuéncia da Contratante;

Nao caucionar ou utilizar este contrato para qualquer operacao financeira, sob
pena de rescisédo contratual;

Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da
Contratante ou de agente publico que desempenhe fungéo na licitacdo ou atue
na fiscalizagao ou na gestao do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico,
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Recolher todos os encargos sociais pertinentes, tais como o0s encargos
trabalhistas, previdenciarios, ftributarios, fiscais, comerciais, taxas, tarifas,
transporte de pessoal aos locais de prestacdo dos servigos, vale-refeigao,
inclusive as despesas decorrentes de politica salarial, dissidio, acordo ou
convengao coletiva de trabalho ou sentenga normativa, seguros de acidente de
trabalho e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto do
contrato;

Responsabilizar-se pelos seus empregados quanto ao cumprimento da legislagao
trabalhista, previdenciaria, sobre acidente do trabalho ou quaisquer outros
encargos previstos em lei, em especial quanto as normas de seguranca do
trabalho, podendo o seu descumprimento motivar a aplicagcdo de sancgdes pela
Contratante e/ou ensejar a extingdo contratual,
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Na hipotese de qualquer reclamatéria trabalhista proposta contra a contratante
pelos empregados da Contratada, esta devera comparecer espontaneamente em
juizo, reconhecendo sua condigdo de empregadora e substituir a contratante no
processo até sentenga final, respondendo pelos 6nus diretos ou indiretos de
eventual condenacdo. Esta responsabilidade nao cessara apds o término ou
rescisdo do presente Contrato;

A execucdo do objeto do contrato ndo importara no estabelecimento de vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Contratante, bem como a
inadimpléncia com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto deste contrato, nos termos do art. 121, §1°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

DAS OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

Nao efetuar cobranca de digitalizacbes de documentos. Estes deverdo ser
gratuitos.

Executar os servigos, conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia,
e na sua proposta, com a alocagcdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além do fornecimento dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

Utilizar empregados habilitados e-com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

Orientar seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao.

Orientar seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato.

Cuidar da disciplina e da apresentagao pessoal dos seus empregados.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

A Contratada se compromete a:

reparar ou indenizar os danos que forem causados ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de falha na utilizacdo de materiais e equipamentos, ou ainda
decorrentes de ato culposo, doloso, omisso ou comisso, por parte da Contratada
ou de seus empregados, sem Onus para a Contratante;

repor, por substituicdo ou ressarcimento pecuniario, qualquer bem danificado,
furtado, desviado ou desaparecido, em decorréncia de acdo ou omissado dolosa
ou culposa dos seus empregados, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
contados da comprovagao da responsabilidade. Caso nao haja a reposi¢cao no
prazo estipulado, a Contratante podera reter os créditos decorrentes deste
Contrato, até o limite dos prejuizos causados, sem prejuizo de outras sangoes;
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arcar com as despesas decorrentes de infragdo cometida por seus empregados
na execucgao dos servigcos objeto deste Contrato;

Os casos omissos serdao decididos pela Contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

As Licitantes ou as Contratadas que praticarem qualquer conduta que infrinja as
regras da licitacdo, as condigbes estabelecidas neste termo de referéncia, em
contrato ou, ainda, que viole expressa disposicao legal ou regulamentar, ficardo
sujeitas, sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal, as sancdes aqui
previstas, que serdo aplicadas apds regular Processo Administrativo.

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
Contratada que:

Der causa a inexecucéo parcial do contrato;

Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Der causa a inexecucéo total do contrato;

Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado; ‘

Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucéao
do contrato;

Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Seréo aplicadas as Licitantes ou Contratadas que incorrerem nas infragdes acima
descritas as seguintes sangoes:

Adverténcia, quando as Licitantes ou Contratadas derem causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar com a Administragcdo Publica, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens “12.2.27, “12.2.3” e “12.2.4” do item
anterior, que trata das infracbes administrativas, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens “12.2.5”, “12.2.6”, “12.2.7" e “12.2.8” do item
anterior, que trata das infracbes administrativas, bem como nos subitens “12.2.2”,
“12.2.3" e “12.2.4”, também do item que trata das infracbes administrativas, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).
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Multas:

De 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

De 10% (quinze por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo,
para a infragdo descrita no subitem “12.2.1”, que trata das infracbes
administrativas;

De 20% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagao, para
a infragcdo descrita no subitem “12.2.2”, que trata das infragdes administrativas;

De 30% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagao, para
a inexecucgao total do contrato prevista no subitem “12.2.3”, que trata das
infracbes administrativas;

De 20% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagao, para
a infracdo descrita no subitem “12.2.4”, que trata das infragdes administrativas;

De 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratacao, para
as infragbes descritas nos subitens “12.2.5” a “12.2.8", que trata das infracdes
administrativas.

Caso as multas ndo sejam quitadas em até 15 (quinze) dias contados da
notificagdo para o pagamento, ela estard sujeita a atualizagdo monetaria com
base no mesmo indice previsto para o reajuste do valor da contratacéo.

A aplicacdo das sancgdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracao (art. 156, §9°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

Todas as sangodes previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua notificagdo (art. 157, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
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A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021):

A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para o Contratante;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagées dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, ou em outras leis sobre licitagdes e contratos da Administracao
Publica, e que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida lei (art. 159).

A personalidade juridica das Licitantes ou Contratadas podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste termo de referéncia ou do
contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sb6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com as Licitantes ou Contratadas, observados, em todos os
casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

A Administracdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contados da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021)

As sancbes de impedimento de licitar e contratar e a declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Os débitos das Licitantes ou Contratadas com a Administracao, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacgdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
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decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos que as Licitantes ou
Contratadas possuam com o mesmo 6rgao contratante.

DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢cdes de ambas as
partes contraentes.

O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 0Onus para a
Contratante, quando esta nado dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

A extingcdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do Contrato,
desde que haja a notificagdo da Contratada nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia.

Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata o subitem 12.3
ocorra com menos de 2 (dois) meses de antecedéncia, a extingdo contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa. Nesta hipotese, aplicam-se
também os artigos 138 e 139 da mesma lei.

A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da Contratada
nao ensejara a extingdo do Contrato se nao restringir sua capacidade de concluir
o contrato.

Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Indenizagdes e multas.

A extingdo do contrato ndo configura oébice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao
por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021).

O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021)
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14 DA VIGENCIA

14.1 O presente contrato entrara em vigor na data de publicagdo do contrato no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP e vigera por cinco anos, podendo ser
prorrogado nos termos da Lei.

15 DO FORO

15.1 Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes da interpretagdo ou da execugao do
presente contrato, fica eleito com exclusividade o Foro da Comarca de Caxias do
Sul, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado ou especial
que seja.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para que produza todos os seus efeitos.

Caxias do Sul,

Vereador Lucas Caregnato

Presidente

Contratada
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